MUSIC LAB ﬂ l

Mitarbeiter:in im

Forschungsservice (m/w/d)
20 - 25 H/Woche unbefristete Anstellung

Die JAM MUSIC LAB GmbH ist die Tragerorganisation der JAM MUSIC LAB Privatuniversitat fur
Jazz and Popularmusik Wien sowie der Friedrich Gulda School of Music Wien (Konservatorium mit
Offentlichkeitsrecht). Die Universitét bietet kiinstlerische und kiinstlerisch-padagogische Studien
zu Musikformen des 20. Jahrhunderts und insbesondere der Gegenwart mit staatlich anerkannten
Abschlissen an. Das Konservatorium hat sich modernen kinstlerischen und padagogischen
Ausbildungswegen fir den Bereich der Klassik, des Jazz, Pop und Rock sowie einer
genreiibergreifenden Musicalausbildung verschrieben. Uberdies umfasst die JAM MUSIC LAB
GmbH auch einen Universitatsverlag und ein Kunstler/innen-Management.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort fiir die JAM MUSIC LAB Privatuniversitat
eine:n Mitarbeiter:in fir den Bereich Forschungsservice.

IHRE AUFGABEN:

- Betreuung des Forschungsservice an der Privatuniversitat

- Recherche und Beratung zu aktuellen Calls fiir Konferenz- und Publikationsbeitrage

- Recherche zu und Verdéffentlichung von offenen Drittmittel-Calls auf der Website in
Zusammenarbeit mit Marketing

- Beratung des kiinstlerisch-wissenschaftlichen und wissenschaftlichen Personals bei der
Entwicklung von Antragen fur drittmittelfinanzierte Projekte (insbesondere
Forschungsprojekte, Kleinprojekte, Projekte zur Entwicklung und ErschlieBung der
Kinste, Symposien und Konferenzen, Forschungsstipendien und Férderpreise)

- Eigenstandige formelle Finalisierung, Einreichung und ggf. Abrechnung von Antragen fir
drittmittelfinanzierte Projekte

- Zusammenarbeit mit den zustdndigen Abteilungen der Administration in Hinblick auf die
Verankerung der Projekte im universitédren Betrieb

- Weiterentwicklung des Webauftritts im Bereich Forschung in Zusammenarbeit mit
Marketing

- Verwaltung eines Leistungserfassungssystems von kuiinstlerischen, kiinstlerisch-
wissenschaftlichen und wissenschaftlichen Aktivitdten in Zusammenarbeit mit dem Leiter
des Center for Artistic Research

- Erstellung von Tagesordnungen und Protokollen (Forschungs-jour-fixe, Ethikkommission)

- Teilnahme an OPUK-AGs Forschungsmanagement und kiinstlerische Forschung

IHR PROFIL:

- Abgeschlossenes Hochschulstudium (vorzugsweise Geisteswissenschaft,
insb.Musikwissenschaft, Kulturwissenschaft)
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MUSIC LAB

- Langjahrige Erfahrung in der Betreuung von Projektantragen, im Management und ggf. in
der Durchfiihrung von Forschungsprojekten in kulturwissenschaftlichen oder
kunstlerischen Bereichen

- Gute Kenntnisse relevanter Gesetze/Regelungen und universitarer Ablaufe

- Gute Kenntnisse nationaler und internationaler Férderprogramme

- Eigenverantwortliche, strukturierte und selbstéandige Arbeitsweise

- Souveranes Auftreten

- Hohe Zuverlassigkeit & Stressresistenz

- Deutsch und Englisch flie3end in Wort und Schrift

- Sicherer Umgang mit iOs

WIR BIETEN:

Neben schénen, zentralen Raumlichkeiten mit sehr guter Infrastruktur und sehr guter 6ffentlicher
Anbindung bieten wir ein wertschatzendes Arbeitsklima in einem kleinen engagierten & motivierten
Team. Initiative, ldeen & eigenstéandige Meinungen sind in unserem kreativen und kinstlerischen
Umfeld ausdriicklich erwiinscht.

Eintrittsdatum, StundenausmaR und Lage der Arbeitszeit:
ab sofort
20 - 25h/Woche (Montag bis Freitag)

Gehalt:
Das Brutto-Monatsgehalt betragt auf Basis von 20 Stunden EUR 1.600,-. Eine Uberzahlung bei
entsprechender Qualifikation und Erfahrung ist méglich.

Arbeitsort:
Biro: Mariahilfer Strae 47/Stiege 1/Top 9, 1060 Wien

Bewerbungsfrist:
24.07.2025

Wir freuen uns auf lhre aussagekréftige Bewerbung an Frau Elke Withalm bitte ausschlie3lich per
E-Mail an: withalm@jammusiclab.com. Bei Riickfragen sind wir unter +43 (0)1 375 2020-12
erreichbar.

Die JMLU achtet als Arbeitgeberin auf Gleichbehandlung aller qualifizierten Bewerber:innen
unabhangig von Geschlecht, Geschlechtsidentitat, sexueller Orientierung, ethnischer
Zugehorigkeit, Religion, Weltanschauung, Alter oder besonderen Bedurfnissen.

Die JMLU strebt eine Erhéhung des Frauenanteils beim wissenschaftlichen, kiinstlerischen und
allgemeinen Universitatspersonal an und fordert daher qualifizierte Frauen ausdrtcklich zur
Bewerbung auf.

Wir freuen uns besonders auf Bewerber:innen, die Erfahrung mit einer eigenen Behinderung oder
chronischen Erkrankung mitbringen.
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